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Este projecto foi fundado com o apoio da Comissão Europeia. Esta publicação reflecte apenas as opiniões do autor, e a Comissão não pode ser responsabilizado por quaisquer usos e informação que nele possam existir.
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METODOLOGIAS

Orientações gerais para promoção dos conteúdos do curso
Oferta formativa
O objectivo deste curso é motivar os professores e os seus formandos a utilizar um conjunto de diferentes abordagens de aprendizagem na sala de aula. O ensino baseado em exemplos é útil neste contexto bem como a partilha de experiências pessoais relativamente aos benefícios das diferentes abordagens.

Os módulos do curso (ou a maior parte) podem ser disponibilizados em formato online, aulas presenciais ou ambos. Parece ser mais adequado oferecer os módulos completos, por exemplo vários módulos com características idênticas e competências específicas como nos módulos com exercícios Hot Potatoes. Pode-se assim disponibilizar cursos elaborados de acordo com os diversos estilos de aprendizagem e necessidades dos diferentes grupos profissionais de clientes.

Para se atingir um número mínimo adequado de participantes, do ponto de vista financeiro e da gestão do grupo, é vantajoso oferecer uma vasta gama de módulos para que o participante possa escolher os módulos que prefere e ainda assim ter um número razoável de participantes por módulo.
É também uma boa prática propor módulos baseados em competências que conseguem ser evidentes pelos resultados dos mesmos, tal como o módulo “Criar Exercícios de Palavras Cruzadas” que pode ser proposto com a seguinte descrição:

“O curso permite ao participante criar exercícios de palavras cruzadas que podem estar disponíveis online e/ou ser impressos.”
De modo a motivar e a esclarecer os participantes são-lhes imediatamente apresentados exemplos concretos das competências que podem atingir.

Para complementar, partilhe histórias de experiências educacionais ou em sala de aula que a/o levaram a utilizar esta abordagem e as vantagens de que os formandos usufruíram, como por exemplo qual o uso que faz do telemóvel na realização de vídeos educacionais e o porquê de o vídeo ser um instrumento útil para os formandos. Por outras palavras, incentivar através do exemplo.

A maior parte dos formadores conhecem e entendem os conteúdos que desejam partilhar e querem mais tempo para um contacto individual com os formandos. Se os conseguir auxiliar a compreender o tempo que se pode economizar e os benefícios destes métodos, tal pode ser inspirador para o formador atarefado. É muito vantajoso focar os benefícios práticos que podem ser obtidos através da utilização destes métodos.
De forma a leccionar o curso através dos módulos adequados, precisa recolher as seguintes informações sobre os participantes:
Sabe como instalar um programa?

1. Quer fazer as suas palavras cruzadas online?

2. Sabe enviar ficheiros para um sítio na internet?
3. Sabe redimensionar imagens e salvá-las no formato .jpg ou .gif?
Os participantes no curso serão agrupados de acordo com a resposta a:
a) banda larga

b)  linha telefónica normal (RDIS)
Tipo de curso
Se, como por exemplo muito provavelmente acontecerá, os participantes tiverem agendado mais do que uma unidade de “HotPotatoes” apenas a primeira será calendarizada a “tempo inteiro”.
Actividades a ter em conta antes de iniciar o curso
Para a maior parte dos módulos poderá ser vantajoso criar um grupo no facebook, um blog ou um sítio para apresentar os resultados para que possam ser apresentados e comentados por outros participantes. 
No caso dos cursos online ou mistos será provavelmente necessário estabelecer um tipo de plataforma de comunicação para grupos, por exemplo: First Class, Moodle, Fronter, ou BlackBoard. Uma simples lista de correio electrónico pode, contudo, surtir o mesmo efeito.

Se for planeado utilizar uma plataforma de comunicação durante o curso então os participantes necessitarão de algumas instruções de modo a utilizar a plataforma escolhida, a não ser que tenha sido decidido utilizar apenas o correio electrónico.
Distribuição do curso
A melhor forma de distribuição de horários assenta tendo módulos relacionados com o desenvolvimento de conteúdos da actualidade ou conteúdos produzidos como vídeo e áudio (música estimulante), imagens e texto em hiperligação tem precedência sobre módulos relativos ao desenvolvimento de exercício. Pense no que seria mais apelativo para si numa tarde chuvosa de Janeiro e estará no caminho certo.

Cursos presenciais
Cursos presenciais, baseados num determinado número de participantes, não diferem de qualquer outro tipo de curso em sala de aula. Obviamente o/a professora tem de dominar a matérias e ter alguma experiência no ensino a outros professores. 
A abordagem não deve ser a de uma sessão de transmissão de instruções passo a passo, mas deve sim iniciar com o grupo a decidir o que gostariam de alcançar e quais as competências a dominar dentro do contexto. Por exemplo um professor num curso de serviço de mesa com um computador na sala pode querer começar com exercícios de palavras cruzadas com vocabulário relativo a alimentação que podem ser fotocopiadas e entregues manualmente aos formandos.

É necessário criar consciência que as palavras cruzadas podem ser úteis para o seu curso. Baseado nos resultados evidenciados, o curso pode adquirir uma abordagem no sentido do objectivo com o formador a auxiliar quando há necessidade de tal. Ou seja  “ Ensinar no momento certo”
Cursos online

Os cursos online são frequentemente demasiado individuais para que se possa estabelecer um suporte social/sentimento de grupo, o que pode ser solitário para alguns participantes. É por isso recomendado que os participantes escrevam uma pequena apresentação de si próprios com uma morada de correio electrónico. As apresentações são partilhadas num fórum online ou por correio electrónico. Torna-se então possível que dois ou mais participantes partilhem as suas ideias e que trabalhem juntos, tendo em vista os resultados pretendidos. Assim providencia-se um suporte on-line enquanto se aprende. Está provado que é benéfico permitir aos participantes comunicar uns com os outros utilizando o voice mail, o Skype ou o Messenger ou o uso de webcams. Esta abordagem tem vindo a ser utilizada pela Universidade Aberta Britânica há já alguns anos. Claro que têm de ser dadas indicações sobre como utilizar estes meios de comunicação.
Aos participantes devem ser enviadas instruções claras e precisas, tarefas e horários para que saibam o respectivo processo de aprendizagem de cada participante.
O formador tem de entender a importância de escrever pareceres regulares e comentários aos participantes baseando-se no método de treino. Este método está a ser desenvolvido por toda a Europa por e-learning. Isto é particularmente importante para aqueles que se motivam com informação imagética ou que aprendem melhor pela visualização.
As várias experiências provaram que a quantidade de tempo de que o professor dispõe para cada formando, no que respeita a preparação e os pareceres, excede o tempo utilizado para as aulas em sala de aula em qualquer coisa como 50%. Isto pode parecer um mau negócio para a instituição que pretende adquirir o curso, mas as vantagens de ensino assíncrono, a não existência de sala de aula, não existir necessidade de deslocamento, etc., valem a pena bem como a oportunidade de experienciar o ensino de línguas assistido por computador.
Os participantes irão obter mais benefícios a partir de exemplos concretos relacionados com a aprendizagem através de cursos mistos e com métodos que motivam as pessoas. Alguns participantes do POOls em Espanha realizaram uma competição com criações de vídeos, sendo o prémio para o melhor, uma máquina de filmar, mostrando criatividade e uma óptima estratégia de marketing para estes métodos. 
Cursos mistos
Todos os comentários anteriores conseguiram já transmitir a ideia que a estrutura ideal para o sucesso dos cursos mistos é iniciar e terminar com uma sessão em sala de aula onde os participantes se podem conhecer e, claro, dependendo do conteúdo do módulo com algumas aulas presenciais entre o trabalho online.
Isto encaixa na abordagem orientada para as competências como descrito acima. A utilização de uma panóplia de estilos variados é útil para ir ao encontro das necessidades dos formandos com diferentes estilos de aprendizagem e irão por isso aumentar o grau de sucesso dos cursos, sendo este medido pela introdução destes métodos de ensino nos programas de ensino. Um questionário posterior poderá testar a eficácia. Em qualquer caso as pesquisas têm demonstrado que a junção de diferentes estilos de aprendizagem é mais eficaz.
Ajudar quem aprende pode motivar outros a ter um sistema de aprendizagem continua ao logo da vida e estudantes motivados, professores e grupos locais tem maior potencial para inspirar outros através de agencias locais. O entusiasmo é contagioso. Se as pessoas virem como estes métodos as podem ajudar a ter aulas mais eficazes e um estudo mais individualizado com os formandos, isso pode levar a uma enorme mudança na aceitação deste tipo de curso.
Conclusão

Todos nos gostamos de ser felicitados, por isso não se esqueça de enviar uma nota de felicitação, um certificado engraçado ou até uma medalha dourada quando os formandos dominarem uma competência!

Comentários de outros participantes às apresentações de Boas Praticas podem ser gratificantes.
Se alguém tiver sugestões sobre formas de fazer celebrações online, com a oferta copos de vinhos virtuais no cyberespaço por favor informe já o editor… a sério, todos nos gostamos de nos divertir por isso deixe-nos trabalhar nessa matéria. 
Modelo do curso

No decorrer da fase experimental do projecto POOLS, disponibilizamos um curso de metodologia online intitulado “Ensino de Línguas Assistido por Computador no contexto de aprendizagem por actividades”. O curso será distribuído usando uma plataforma na internet e também através de correio electrónico que todos receberão com conhecimento.
Colocamos desde já forte ênfase no valor que tem todos os participantes comunicarem entre si.

Preparamos sete tarefas para o curso:

1ª Actividade
Enviar uma apresentação pessoal.

2ªActividade
Ler o capítulo sobre aprendizagem com base em tarefas e CALL.
3ªActividade
Desenvolva a sua própria actividade baseada numa actividade com uma pré-tarefa, a tarefa principal e actividades de tomada de consciência da língua. Tem de ser uma actividade que possa ser utilizada com uma das suas turmas. Envie-a.
Data limite: 
4º Actividade
Leia e comente a apreciação dos outros participantes no curso. Dê-lhes o seu parecer sobre sua actividade.

Data limite:

5º Actividade
Teste a actividade numa das suas aulas.

Limite de entrega:

6º Actividade
Envie uma descrição sobre a reacção do formando e a avaliação da actividade. Inclua também a sua própria avaliação da actividade.
Data limite: Até dois dias após a realização da actividade com a turma, no máximo.

7ª Actividade
Leia a s avaliações dos outros participantes do curso e dê-nos o seu parecer.

Data Limite: O parecer deve ser entregue no máximo até uma semana depois das respectivas avaliações terem sido submetidas.

8ª Actividade
Avaliação final e reflexão
Qual a sua opinião sobre o processo de trabalhar com novas actividades

Enquanto formador(a) de língua mudou de alguma forma a sua perspectiva?

Para visualizar os resultados consulte http://www.languages.dk/courses/call-tbl/index.html  

	Título do Módulo
	A legendagem como actividade

	Breve descrição
	Os participantes aprendem a usar a legendagem como um exercício no ensino das línguas 

	
	

	Antes de começar, o formando deve evidenciar as seguintes competências:
	· Nota: este módulo não é, de forma alguma, adequado a utilizadores principiantes das TIC.

· São necessárias aptidões e competências equivalentes às adquiridas através do módulo de desenvolvimento de conteúdos “Elaborar legendas para vídeo”. 

· Se o objectivo dos alunos for elaborar legendas para DVD, o participante necessita de estar familiarizado com o software Adobe Encore 2.0 (ou similar).

	Durante o curso, deve ajudar o formando a evidenciar as seguintes competências:
	· Meta-considerações pedagógicas no que respeita ao uso de tarefas complexas, tais como permitir que a turma trabalhe com materiais de vídeo para legendagem

	Estimativa do tempo de aprendizagem
	8 aulas:

· Ensino e exemplificação (4 aulas)

· Trabalho individual em aula (sem estimativa;-)

· Avaliação, partilha de experiências e meta-considerações no que respeita à tarefa (4 aulas)

	Para leccionar este curso são requeridos:
	· um computador

· projector

· acesso à Internet

· Software:

· Divxland Media Subtitler

· Adobe Encore 2.0

· “filtro” VobSub 

	Pode leccionar o curso:
	· de forma presencial

· online

· de forma mista

	Referências:
	· http://www.youtube.com/ A “comunidade” YouTube

· Divxland Media Subtitler http://www.divxland.org/, que permite ao utilizador elaborar legendas para vídeos. O software é gratuito. Este site contem também tutoriais.

· “vobSub” pode ser descarregado em http://www.softpedia.com/get/Multimedia/Video/Codec-Packs-Video-Codecs/VobSub.shtml. Este site também contém tutoriais.


	Título do Módulo
	Turmas com poucos ou nenhuns computadores

	Breve descrição
	Pretende-se, com este curso, habilitar os professores com recursos limitados (aqueles que possuem um computador em casa ou no trabalho/instituição escolar, mas que dispõem de poucos ou nenhuns computadores na sala de aula) a utilizar materiais das TIC em contextos de ensino-aprendizagem.

	
	

	Antes de começar, o formando deve evidenciar as seguintes competências:
	Competências informáticas básicas em trabalho com gráficos e tabelas e acesso à Internet. 

	Durante o curso, deve ajudar o formando a evidenciar as seguintes competências:
	Planear e produzir aulas baseadas em materiais digitais para grupos/actividades em ambientes de aprendizagem sem computadores disponíveis.

Desenvolver materiais relevantes, flexíveis, criativos e actuais para auxiliar o professor a ir ao encontro das expectativas individuais e de grupo dos formandos. 

Desenvolver uma rede de professores, criativos e em sintonia, que usem as TIC no processo educacional.

	Estimativa do tempo de aprendizagem
	4 a 6 sessões, de 3 a 4 horas por sessão, durante um período de seis meses.

	Para leccionar este curso são requeridos:
	Acesso a um computador, impressora e ligação à Internet.

	Pode leccionar o curso:
	De forma presencial ou mista.

	Referências:
	A experiência da Roménia e as linhas orientadoras para o módulo “Aulas com Um Computador”:

http://www.languages.dk/archive/Methodology_Course/Classes_with_One_Computer.pdf
http://www.schoolhousetech.com
http://www.sitesforteachers.com
http://www.schoolexpress.com
http://www.teacherplanet.com
http://www.topenglishteaching.com
http://www2.gsu.edu/~eslmlm/onecomputer2.html
http://www.clta.net/lessons/class.html
http://www.everythingesl.net/inservices/internet_resources.php
http://www.soundsofenglish.org/Presentations/tesol2000new2/handoutTESOL2000.htm
http://evogaming.wikispaces.com/AdaptingOnlineComputerGamesfortheClassroom



COMO CRIAR MATERIAIS
	Título do Módulo
	Iniciação ao portfólio digital

	Breve descrição
	Um portfólio digital permite-lhe partilhar e armazenar materiais através da Internet. Trabalhe quando e onde queira, mantenha a secretária e as estantes vazias, ao mesmo que tempo que constrói uma base de dados acessível e impressionante.

	
	

	Antes de começar, o formando deve evidenciar as seguintes competências:
	· estar familiarizado com os conceitos básicos das TI

· saber utilizar o computador e gerir ficheiros (ECDL 1 + 2)

	Durante o curso, deve ajudar o formando a evidenciar as seguintes competências:
	· distinguir 3 tipos de portfólios

· indicar pelo menos 5 vantagens de um portefólio digital

· indicar critérios estruturais

· indicar critérios tecnológicos

· criar categorias

· criar um portefólio

· adicionar / alterar / apagar mapas e ficheiros

· apreciar um portefólio com base em 10 critérios

	Estimativa do tempo de aprendizagem
	· 4 aulas

	Para leccionar este curso são requeridos:
	· Computador

· Internet / intranet

	Pode leccionar o curso:
	· De forma presencial

	Referências:
	http://ctl.stanford.edu/handouts/PDF/teaching_portefolios.pdf (inactivo)

http://inet.dpb.dpu.dk/infodok/sprogforum/spr11/caudery.html
http://www.confolio.org/wiki/Introduction/Main
http://www.coe.iup.edu/pttut/Portfolios.html
http://reta.nmsu.edu/lessons/digital/
http://fnopress.com/portfolio/portf.html
http://www.peda.net/veraja/jyu/ac/all/portfolio/english



	Título do Módulo
	Como configurar e utilizar (We)Blogs

	Breve descrição
	Os weblogs ou blogs são plataformas de comunicação com várias características interessantes que os tornam numa ferramenta versátil para o ensino das línguas. Podem estar ligados a virtualmente todas as formas de ensino assistido por computador.

	
	

	Antes de começar, o formando deve evidenciar as seguintes competências:
	Aptidões e competências equivalentes à ECDL (* de acordo com www.ecdl.pt):

Módulo 1 – Introdução à Informática

Módulo 2 – Utilização do Computador e Gestão de Ficheiros

Módulo 3 – Processador de Texto

Módulo 6 – Apresentações

Módulo 7 – Internet e Correio Electrónico

Criatividade no uso dos instrumentos de ensino online.

	Durante o curso, deve ajudar o formando a evidenciar as seguintes competências:
	Como criar um blog relativamente complexo.

Como utilizar um blog.

Como manter um blog.

Como dar a conhecer um blog.

	Estimativa do tempo de aprendizagem
	4 x 45 minutos, durante um período de 2 semanas

	Para leccionar este curso são requeridos:
	Computadores com ligação à Internet de alta velocidade, para formador e formandos.

	Pode leccionar o curso:
	De forma presencial, online ou mista

	Referências:
	http://en.wikipedia.org/wiki/Blog
www.blogger.com
www.blog.com
http://int.blog.com
www.blogspot.com
www.googleblog.blogspot.com



	Título do Módulo
	Iniciação à produção de vídeo

	Breve descrição
	Como iniciar a produção de vídeos simples, para uso no ensino.

	
	

	Antes de começar, o formando deve evidenciar as seguintes competências:
	· Conhecimentos básicos de computação, por exemplo, a Carta Europeia de Condução em Informática (ECDL). 

	Durante o curso, deve ajudar o formando a evidenciar as seguintes competências:
	· usar, genericamente, uma câmara de vídeo

· evitar incidentes habituais

· gerir os preparativos para filmagens simples

· planear e organizar conteúdos

· iniciar a edição de vídeo

	Estimativa do tempo de aprendiza
gem
	· 10 aulas, durante um período de vários dias, ou seja, um dia e meio dividido em três partes.

	Para leccionar este curso são requeridos:
	· câmara de vídeo

· tripé

· acesso a um computador

· acesso a um programa básico de edição de vídeo

	Pode leccionar o curso:
	· De forma presencial ou mista

	Referências:
	http://www.microsoft.com/windows/windowsmedia/forpros/encoder/default.mspx
http://audacity.sourceforge.net


	Título do Módulo
	Como configurar e utilizar o Facebook

	Breve descrição
	Uma página Facebook é uma plataforma de comunicação, com membros de uma comunidade que partilham interesses similares. Pode estar ligada a virtualmente todas as formas de ensino assistido por computador.

	
	

	Antes de começar, o formando deve evidenciar as seguintes competências:
	Aptidões e competências equivalentes à ECDL (* de acordo com www.ecdl.pt):

Módulo 1 – Introdução à Informática

Módulo 2 – Utilização do Computador e Gestão de Ficheiros

Módulo 3 – Processador de Texto

Módulo 6 – Apresentações

Módulo 7 – Internet e Correio Electrónico

Criatividade no uso dos instrumentos de ensino online.

	Durante o curso, deve ajudar o formando a evidenciar as seguintes competências:
	Como criar uma página de grupo no Facebook.

Como utilizar o Facebook.

Como manter uma página activa no Facebook.

Como dar a conhecer uma página no Facebook.

	Estimativa do tempo de aprendizagem
	4 x 45 minutos, durante um período de 2 semanas.

	Para leccionar este curso são requeridos:
	Computadores com ligação à Internet de alta velocidade, para formador e formandos.

	Pode leccionar o curso:
	De forma presencial, online ou mista.

	Referências:
	http://pt.wikipedia.org/wiki/Facebook
http://mashable.com/category/facebook/



	Título do módulo
	Gravação e Preparação de Áudio para exercícios Online

	Breve descrição
	O módulo possibilita aos participantes do curso gravar áudio, usando um microfone e transferir gravações para um computador. O módulo também trata de diferentes formatos áudio.

	Antes de começar, 

o formando deve evidenciar as seguintes competências:
	Capacidades e Competências equivalentes ao ECDL/ICDL
:

Módulo 1: Conceitos de Tecnologias de Informação (IT)

Módulo 2: Usando o computador e gerindo ficheiros

Módulo 3: Processamento de texto

Módulo 7: Informação e Comunicação

	Durante o curso, deve ajudar o formando a evidenciar as seguintes competências: 
	Ligar e instalar dispositivos de gravação como microfones e gravadores de cassetes a um computador.

Gravar a partir de microfones ou gravadores de cassetes utilizando software.

Editar as gravações utilizando o software Audacity ou semelhante.

Escolher o formato de áudio mais adequado (mp3, wav, wma etc.) para reprodução/disponibilização num computador ou sítio web. 



	Estimativa de tempo previsto de aprendizagem:
	4 sessões

	Para leccionar este curso são requeridos:
	Computadores

Software Audacity
 (grátis)

Acesso à Internet

Gravadores de cassetes

Cabos de ligação

Microfone com ligação USB ou semelhante

	Pode leccionar este curso através de:
	F2F (friend to friend)

Forma mista

Online 

	Referências:

	http://www.microsoft.com/windows/windowsmedia/knowledgecenter/howto/FromCassettetoComputer_StepByStep.aspx

http://www.andybrain.com/archive/convert-cassette-to-cd-digital.htm


	Título do módulo

	Assegurando as necessidades dos estudantes cegos e surdos relativamente aos materiais audiovisuais e acessibilidade a páginas web

	Breve descrição
	O módulo possibilita aos participantes do curso preparar materiais audiovisuais para estudantes com necessidades especiais, i.e., para estudantes deficientes auditivos e surdos, tal como para estudantes deficientes visuais e cegos.

	Antes de começar, o formando deve evidenciar as seguintes competências: 
	Capacidades e competências básicas para a preparação de materiais audiovisuais para exercícios em sala de aula e online para estudantes cegos e surdos

Capacidades e competências equivalentes ao ECDL/ICDL:

Módulo 1: Conceitos de Tecnologia de Informação (IT)

Módulo 2: Usando o computador e Gerindo ficheiros

Módulo 3: Processamento de texto

Módulo 6: Apresentação

Módulo 7: Informação e comunicação

	Durante o curso, deve ajudar o formando a evidenciar as seguintes competências:
	· Criar uma página web que esteja preparada para leitores de ecrã, veja http://www.bobby.org/
· Transcrever texto falado em legendas para vídeos para ser apresentado aos estudantes com deficiências auditivas

· Decidir se é necessária a transcrição completa ou parcial

· Decidir se a língua de ensino dos vídeos deve ser legendada na língua-alvo ou também na língua de origem.

· Descrever imagens e filmes acusticamente (descrição-áudio) para estudantes cegos.

· Guardar legendas ou descrições- áudio em faixas separadas (para que os materiais possam ser usados tanto por estudantes “normais”, como por estudantes com necessidades especiais).

· Familiarizar os participantes com software user-friendly para legendagem

· Praticar descrições-áudio concisas e significativas em língua-padrão

· Gravar descrições-áudio e misturá-las com o vídeo real



	Estimativa de tempo previsto de prendizagem:
	Uma semana

	Para lecionar este 

curso são requeridos: 
	Computadores, software de legendagem, software de gravação de voz, software de edição, acesso à Internet, gravadores de cassetes, cabos de ligação, microfone (com ligação USB) ou semelhante.

	Pode leccionar este curso através de: 
	F2F e forma mista 

	Referências:

	http://www.signallproject.com/
http://www.hoerfilm.de/ 

http://www.deafblind.com/
http://www.watchfire.com/products/webxm/siteusability.aspx
http://www.bbc.co.uk/seehear/


	Título do módulo

	Criando uma página web com vídeo e áudio opcionais com todas as palavras ligadas a dicionários online.

	Breve Descrição
	O curso capacita-o para a transferência de um videoclip para uma página de texto de Internet, acrescentar qualquer texto (ou transcrição) à página de texto, ligar todas as palavras do texto a um dicionário online e ligar a outros exercícios de aquisição de língua da Internet, tal como o “Hot Potatoes”. 

	Antes de começar, o formando deve evidenciar as seguintes competências:
	· Ser capaz de criar directórios, pastas e ficheiros

· Ser capaz de aceder e usar o “Notepad”

· Estar familiarizado(a) com questões de copyright

	Durante o curso, deve ajudar o formando a evidenciar as seguintes competências: 
	· Instalar e iniciar um editor de páginas web

· Transferir um videoclip para uma página de texto de Internet

· Acrescentar um texto (ou transcrição) à página de texto

· Ligar todas as palavras do texto a um dicionário online

	Estimativa de tempo previsto  de aprendizagem:
	 8 sessões

	Para leccionar este curso  são requeridos:
	· Computador

· Internet

· Preferencialmente um dispositivo de armazenamento (p. ex.: memory stick)

· um pequeno videoclip

· a transcrição do texto

	Pode leccionar este curso através de:
	Apoio presencial complementado com instruções online (www.languages.dk)            

	Referências:
	http://www.languages.dk/tools/index.htm http://www.languages.dk/materials.html#Do_It_Yourself_vide os_ 


	Título do módulo
	Criando legendas para vídeo

	Breve Descrição
	Os participantes aprendem a preparar legendas para vídeo, como utilizar software de codificação temporal das legendas, e finalmente como colocar as legendas num vídeo web ou DVD 

	Antes de começar, o formando deve evidenciar as seguintes competências:
	Capacidades e Competências equivalentes ao ECDL/ICDL:

· Módulo 2: Usando o computador e gerindo ficheiros

· Módulo 3: Processamento de texto

· Módulo 7: Informação e Comunicação

Se o objectivo de um participante for  preparar legendas para um DVD, então o participante necessita ter conhecimentos do software Adobe Encore 2.0 (ou semelhante)

	Durante o curso, deve ajudar o formando a evidenciar as seguintes competências: 
	· Preparar e transcrever vídeo para legendagem

· Saber o que incluir nas legendas para ajudar os estudantes surdos 

· Codificar temporalmente legendas

· Acrescentar “pistas” de legendas  a projectos de DVD

· Criar um filtro que permita aos reprodutores de multimédia reproduzir os vídeos com legendas

	Estimativa de tempo previsto  de aprendizagem:
	8 sessões:

· instrução

· criando os seus próprios exercícios



	Para leccionar este curso são requeridos:
	· Um computador

· projector

· acesso à Internet

· Divxland Media Subtitler 

· Adobe Encore 2.0 

· Filtro VobSub 



	Pode leccionar este curso através de:
	· F2F 

· Online 

· Forma mista 

	Referências:
	· Divxland Media Subtitler http://www.divxland.org/ que permite ao utilizador criar legendas para vídeos.

O software é gratuito. O sítio também contém

· “VobSub” pode ser transferido de: http://www.softpedia.com/get/Multimedia/Video/Codec-Packs-Video-Codecs/VobSub.shtml. O sítio também contém tutoriais.


	Título do módulo

	6 Iniciação ao “Hot Potatoes” (software para escrever exercícios online)

	Breve Descrição
	Os participantes vão aprender a instalar e adaptar o software “Hot Potatoes”. O curso também ensina a guardar e carregar os exercícios concluídos. 

	Antes de começar, o formando deve evidenciar as seguintes competências:
	Conhecimentos e competências equivalentes ao ECDL/ICDL:

· Módulo 1: Conceitos de Tecnologia de Informação (IT)

· Módulo 2: Usando o computador e Gerindo ficheiros

· Módulo 3: Processamento de texto

· Módulo 6: Apresentação

· Módulo 7: Informação e comunicação

	Durante o curso, deve ajudar o formando a evidenciar as seguintes competências: 
	· Transferir e instalar o programa “Hot Potatoes”

· Configurar as opções de saída (botões da barra de título, instruções, feedback, e outras características)

· Manipular imagens para utilizar no “Hot Potatoes”

· Salvar e imprimir o trabalho através do menu “ficheiro”

· Exportar o trabalho para HTML ou formato de página web 

	Estimativa de tempo previsto  de aprendizagem:
	8 sessões X 45 minutos

	Para leccionar este curso são requeridos:
	· Computadores (por cada formando e formador)

· Acesso à Internet 

· Projector (para demonstrar)

· CD ou USB/RD para armazenar os trabalhos concluídos (caso não haja acesso ao computador/ficheiros do formando)

	Pode leccionar este curso através de:
	· Presencialmente

· Forma mista

· Online 

	Referências:
	http://www.languages.dk/materials.html#Do_It_Yourself_videos_ 

http://hotpot.uvic.ca/ 

http://hotpot.uvic.ca/wintutor6/index.htm 

http://www.chompchomp.com/hotpotatoes/ 


	Título do módulo

	 Criando exercícios de correspondência de palavras com definições

	Breve Descrição
	Os participantes vão aprender a criar exercícios de correspondência de palavras com definições para ensino/aprendizagem de língua utilizando o software “Hot Potatoes”

	Antes de começar, o formando deve evidenciar as seguintes competências:
	· Curso de iniciação ao “Hot Potatoes”

	No final do curso, o formando deverá ser capaz de: 
	· Inserir dados (palavras, respostas, etc.)

· obter a saída: instruções, feedback e outras características

· Exportar o trabalho para HTML ou formato de página web 

	Tempo de aprendizagem:
	2 sessões

	Para leccionar este curso é necessário:
	· Computadores (por cada formando e formador)

· Acesso à Internet 

· Projector (para demonstrar)

· Impressoras

· CD ou USB/RD para armazenar os trabalhos concluídos (caso não haja acesso ao computador/ficheiros do formando)

	Pode realizar este curso através de:
	· Presencialmente

· Forma mista

· Online 

	Referências:
	 http://www.languages.dk/materials.html#Do_It_Yourself_videos_ 

 http://hotpot.uvic.ca/ 

 http://hotpot.uvic.ca/wintutor6/index.htm 

 http://www.chompchomp.com/hotpotatoes/ 


	Título do módulo

	Criando exercícios de correspondência de gráficos/fotos com texto

	Breve Descrição
	Os participantes vão aprender a utilizar o software “Hot Potatoes” para fazer corresponder palavras, frases e imagens

	Antes de começar, o formando deve evidenciar as seguintes competências:
	· Curso de iniciação ao “Hot Potatoes”

	No final do curso, o formando deverá ser capaz de:
	Escrever e guardar textos, transferir e guardar imagens

Utilizar o software “Hot Potatoes” para criar exercícios de correspondência

Criar materiais que possam ser utilizados para ensinar vocabulário, morfologia e padrões sintácticos.

	Estimativa de tempo de aprendizagem previsto:
	4 sessões

	Para leccionar este curso  são requeridos:
	· Computadores (por cada formando e formador)

· Acesso à Internet 

· software “Hot Potatoes”

· Acesso a um programa simples de edição de fotos/gráficos

	Pode leccionar este curso através de:
	· Ensino Presencial

· Forma mista

· Online 

	Referências:
	http://www.languages.dk/materials.html#Do_It_Yourself_videos_ 

http://hotpot.uvic.ca/ 

http://hotpot.uvic.ca/wintutor6/index.htm 

http://www.chompchomp.com/hotpotatoes/ 

www.worth1000.com 


	Título do módulo

	 Criando Exercícios de Sequência misturados

	Breve Descrição
	Os participantes vão aprender como criar exercícios Descobre a sequência correcta para ensino/aprendizagem de língua usando o software Hot Potatoes

	Antes de começar, o formando deve evidenciar as seguintes competências:
	· Curso de iniciação ao “Hot Potatoes”

	No final do curso, o formando deverá ser capaz de:
	· Inserir dados (palavras, respostas, etc.)

· obter a saída: instruções, feedback e outras características

· Exportar o trabalho para HTML ou formato de página web 

	Estimativa de tempo de aprendizagem previsto:
	2 sessões

	Para leccionar este curso  são requeridos:
	· Computadores (por cada formando e formador)

· Acesso à Internet 

· Projector (para demonstrar)

· Impressoras

· CD ou USB/RD para armazenar os trabalhos concluídos (caso não haja acesso ao computador/ficheiros do formando)

	Pode leccionar este curso (através de):
	· Ensino Presencial

· Forma mista

· Online 

	Referências:
	


	Título do módulo
	Iniciação ao Hot potatoes

	Breve Descrição
	Esta é uma variante comum do puzzle de palavras, que também pode ser criado no computador usando o software “Hot Potatoes” . Este tipo de actividade melhora a aprendizagem educacional através do divertimento. 

	Antes de começar, o formando deve evidenciar as seguintes competências:
	· Curso de iniciação ao “Hot Potatoes”

	Durante o curso, o formando deverá ser capaz de: 
	· Criar  palavras cruzadas online que possam ser feitas em menos de 30 minutos 

· Criar palavras cruzadas fotocopiáveis para turmas sem acesso a computadores.

	Estiamtiva de tempo  previsto de aprendizagem:
	4 X 45 minutos

	Para lecionar este curso  são requeridos:
	· Um bom computador 

· Acesso à Internet

	Pode leccionar este curso através de:
	· Ension Presencial

· Forma mista

· Online 

	Referências:
	            www.crucigrama.net/lavkryds/ 

             www.tuttogratis.es/gratis/como 

             http://www.languages.dk/materials.html#Do 

            _It_Yourself_videos_ 

            http://hotpot.uvic.ca/ 

            http://hotpot.uvic.ca/wintutor6/index.htm 

            http://www.chompchomp.com/hotpotatoes/ 


	Título do módulo
	 Criando exercícios “Preenche os espaços em branco”

	Breve Descrição
	Os participantes aprendem como criar exercícios “Preenche os espaços em branco” baseados no software “Hot Potatoes”.

Os participantes vão aprender o quão fácil e rápido é criar um exercício para efeitos de ensino de língua.

	Antes de começar, o formando deve evidenciar as seguintes competências:
	· Curso de iniciação ao “Hot Potatoes”

	Durante o curso, deve ajudar o formando a evidenciar as seguintes competências: 
	· Seleccionar um pedaço de texto e torná-lo pronto para utilizar num exercício “Preenche os espaços em Branco”.

· Guardar e ligar o exercício a outros exercícios.



	Estimativa de tempo  previsto de aprendizagem:
	· Dois módulos de 45 minutos:

	Para leccionar este curso é necessário:
	· Um computador

· projector

· acesso à Internet



	Pode leccionar este curso através de:
	· F2F  (frente a frente)
· Online 

· ensino misto 

	Referências:
	            http://www.languages.dk/materials.html#
            Do it_Yourself_videos_ 

            http://hotpot.uvic.ca/ 

            http://hotpot.uvic.ca/wintutor6/index.htm 

            http://www.chompchomp.com/hotpotatoes/ 


�	De acordo com www.ecdl.pt.


�	O Audacity é um programa livre e gratuito, de código fonte aberto, para edição de áudio digital, de acordo com http://audacity.sourceforge.net.
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